
  
Circ. int. n. 190 del 18/05/2018 

AI COORDINATORI DI CLASSE 
AI CONSIGLI DI CLASSE 
e p.c.    AL DSGA 
AL SITO WEB 

 
OGGETTO: ADEMPIMENTI FINALI ANNO SCOLASTICO 2017/18: 
 

01) scrutini finali e ammissione esame di stato classi quinte; 
02) criteri di valutazione classi prime, seconde, terze e quarte; 
03) documentazione d’obbligo. 

 
Si rende noto alle SS.LL. un promemoria in ordine agli adempimenti di fine anno scolastico, sicuro di fare cosa gradita. 
 
I documenti interni cui fare riferimento sono i seguenti: 
 

1. circolare  n. 12 del   4 settembre 2014:     ADEMPIMENTI DOCENTI 
2. delibera  n. 8 del Collegio docenti del 30 SETTEMBRE 2016:   DEROGHE ASSENZE  
3. circolare  n. 70 del 10 novembre 2016:     VALIDITA’ ANNO SCOLASTICO  
4. PIANO TRIENNALE DELL’OFFERTA FORMATIVA A.S. 2015/16 

 
Si fa presente che ciascun docente all’atto dello scrutinio deve: 
 

 avere inserito la propria proposta di voto e le ore di assenze circa la disciplina d’insegnamento in 

modalità on-line almeno DUE giorni prima la data del consiglio  

 

 produrre programma analitico per materia copia unica in modalità cartacea, firmato da almeno tre 
alunni; 

 

 inserire programma analitico per materia, IN MODALITA’ ON-LINE, nella cartella “condivisione 
documenti” Argo scuola-next 

 

 produrre relazione finale unica copia cartacea sulla programmazione svolta e sugli obiettivi conseguiti; 
 
Si ricorda altresì che: 
 

a. I Consigli, in collegio perfetto, saranno preceduti da una breve, ma circostanziata relazione del 
coordinatore di classe circa l’andamento didattico-disciplinare; 
 

b. L’ammissione allo scrutinio di un alunno è vincolato alla frequenza scolastica che, ai sensi della 
normativa vigente non può superare la soglia del 25% di assenza del monte orario, salvo deroghe 
approvate in sede del C.d.D. del 30/09/2016. 

 
 

c. I docenti coordinatori, in collaborazione con gli altri docenti della classe, sono invitati a verificare due 
giorni prima dello scrutinio le ore di assenza degli alunni al fine di evitare intralci al regolare 
andamento del Consiglio di Classe; sono invitati, inoltre, a contabilizzare le ore di assenza giustificate 
come da circolare n. 70 del 10 novembre 2016 validità anno scolastico 
 

Ad ogni buon conto, in caso di imprevisti/dubbi è possibile rivolgersi  
 
alla prof.ssa  Di Sarno. 



 
d. La valutazione nelle classi prime, seconde, terze e quarte prevede che fino a tre insufficienze si può 

essere promossi con sospensione del giudizio. la somma dei voti (insufficienze gravi e non) delle 
discipline oggetto della sospensione del giudizio finale, deve essere maggiore di 10.  
 

e. la proposta di voto deve essere desunta da un “congruo numero di verifiche sia scritte che orali” (vedi 
delibera collegio docenti del 25 novembre 2016) 

 
 

f. la proposta di voto insufficiente va accompagnata da un giudizio che deve esprimere in sintesi, 
l’andamento dell’intero anno scolastico riguardo il percorso di apprendimento, il comportamento e il 
rendimento complessivo; 
 

g. in presenza di più insufficienze si deve tener conto del rendimento complessivo dell’alunno, in ordine 
al grado di partecipazione ed interesse circa il dialogo educativo; 

 
 

h. la sospensione del giudizio, ad ogni modo, deve tener conto delle capacità di recupero, del livello di 
partenza, nonché dell’eventuale trend di crescita manifestato dall’alunno; 
 

i. il voto di comportamento, in ottemperanza ai criteri stabiliti dal PTOF e, da normativa vigente, entra 
nella valutazione e “fa media”; 

 
 

j. per l’assegnazione del credito scolastico (classi terze, quarte, quinte) si fa riferimento alla tabella del 
PTOF (vedi all. 1); 
 

k. a conclusione dello scrutinio finale, il Consiglio di classe curerà la compilazione della scheda di 
recupero (vedi all. 2) e curerà di darne comunicazione ai genitori degli alunni in “sospensione del 
giudizio” e/o  “non ammessi”  
 

l. I Consigli di Classe delle seconde dovranno esprimere la valutazione circa le competenze degli alunni 
alla fine del 1^ biennio, compilando on line (vedi ARGO -  scuola next) il previsto certificato delle 
competenze che dovrà essere firmato dal singolo coordinatore di classe e che, come è noto, ha valore 
di assolvimento dell’obbligo di istruzione. 

 
Si ricorda a tale scopo, che i consigli di classe utilizzano le valutazioni effettuate 
nel percorso di istruzione di ogni studente  (prove di simulazione INVALSI, 
prove OCSE-PISA, prove curricolari, esperienze formative extracurriculari etc.…) 
in modo che la certificazione descriva compiutamente l’avvenuta acquisizione 
delle competenze di base, che si traduce nella capacità dello studente di 
utilizzare conoscenze e abilità personali e sociali in contesti reali, con 
riferimento alle discipline/ambito disciplinare che caratterizzano ciascun anno.. 
 

m. Si ricorda che sul sito istituzionale, in particolare sul canale YOUTUBE, sono pubblicati 
video tutorial per la compilazione dei verbali, la rilevazione delle assenze nonché la 
compilazione dei certificati delle competenze. 

 
 
I signori docenti, pertanto, sono invitati a riflettere sugli elementi utili affinché la valutazione sia svolta con serenità, 
equilibrio ed esperienza valorizzando adeguatamente e con spirito critico i percorsi d’istruzione e formazione di ogni 
singolo alunno. 
 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
 Prof. Giovanni De Pasquale 
 



 
All. 1 

CRITERI PER L’ATTRIBUZIONE DEL CREDITO SCOLASTICO 
Le modalità di attribuzione del credito scolastico, pari a ¼ del punteggio finale dell’Esame di Stato sono 
regolate dal D.M. n.99/2009. 
Il credito scolastico viene attribuito ad ogni studente nello scrutinio finale di ciascuno degli ultimi tre anni 
della scuola secondaria superiore in base alla media della valutazione delle singole discipline cui concorre 
anche il voto di condotta, applicando l’apposita tabella ministeriale: 
(Tabella A D.M. n.99 16 dicembre 2009) 

MEDIA DEI VOTI III anno IV anno V anno 

M = 6 3 - 4 3 - 4 4 - 5 

6 <M ≤ 7 4 - 5 4 - 5 5 - 6 

7 < M ≤ 8 5 - 6 5 - 6 6 – 7 

8 <M ≤ 9 6 - 7 6 - 7 7 – 8 

9 < M ≤ 10 7 - 8 7 - 8 8 – 9 

Indicatori percentuali per l’assegnazione del punteggio nell’ambito della banda di oscillazione: 

• Assiduità alla frequenza scolastica: (X% di assenza) 

• 0,40 con assenze comprese tra 0  X ≤ 10 % 

• 0,30 con assenze comprese 10< X ≤ 20 % 

• 0,20 con assenze comprese 20 < X ≤ 25 % 

• 0,10 con assenze maggiori X 25% * 

per tutti coloro che hanno superato il monte orario previsto dalla normativa e in deroga 

sono rientrati al di sotto della soglia del 25% 

• Partecipazione e impegno al dialogo-educativo e alle attività complementari 

ed integrative così suddiviso:        

• 0,40 partecipazione interessata, attiva e responsabile alle proposte 

• curriculari ed extracurricolari; 

• 0,30 partecipazione interessata e responsabile alle proposte curriculari ed 

extracurriculari; 

• 0,20 partecipazione interessata e responsabile alle proposte curriculari;   

• 0,10 partecipazione alle attività curricolari; 

0,20 Certificazioni rilasciate da enti esterni accreditati e riconosciuti dal MIUR 

(Crediti formativi)   

Non si dà luogo ad attribuzione di credito scolastico per gli anni in cui l’alunno non consegue la promozione 

alla classe successiva. 
 
NOTA 1: per M = 6 il valore massimo della banda di oscillazione è assegnato in base agli indicatori percentuali suindicati   la cui 

somma complessiva deve essere superiore a 0,60; 

 

NOTA 2: la media M i cui valori decimali (X) sono compresi tra 0,10  0,50 (0,10 ≤ X≤ 0,50) l’attribuzione del valore    

                  massimo della banda di oscillazione è assegnato solo se la somma S degli indicatori percentuali è uguale o 

                  superiore a 0,60; 

NOTA 3: per la media M i cui valori decimali (X) sono compresi tra 0,60 e 0,90 (0,60 ≤ X≤ 0,90) banda di oscillazione          è   

assegnato indipendentemente dagli indicatori percentuali suindicati; 

 
• Per gli alunni che, in sede di scrutinio conclusivo di giugno, abbiano riportato la sospensione del giudizio, l’attribuzione 

del credito sarà effettuata nello scrutinio finale dopo il superamento delle prove del debito, assegnando il minimo 

punteggio della banda di oscillazione. 

B)  Le attività integrative e complementari devono essere debitamente accertate dal C.d.C) Il punteggio previsto dagli 

indicatori percentuali sarà assegnato dal C.d.C con le usuali   procedure di votazioni all’unanimità o a maggioranza. 
 

 
 
 



 
All. 2 

Indicazioni di studio individuale per gli studenti con giudizio sospeso 

Anno scolastico 2017/2018 

 

Classe…………………………………………………………………… 

Cognome e Nome…………………………………………………. 

Materia…………………………………………………………… 
 
Indicazioni sugli argomenti di studio: 

□ Gli aspetti essenziali di tutto il programma svolto nel corso dell’anno scolastico 

□ solo i seguenti argomenti: 

 

 

 

 

 

 

 
Materia…………………………………………………………… 
 
Indicazioni sugli argomenti di studio: 

□ Gli aspetti essenziali di tutto il programma svolto nel corso dell’anno scolastico 

□ solo i seguenti argomenti: 

 

 

 

 

 

 

 
Materia…………………………………………………………… 
 
Indicazioni sugli argomenti di studio: 

□ Gli aspetti essenziali di tutto il programma svolto nel corso dell’anno scolastico 

□ solo i seguenti argomenti: 

 

 

 

 

 

 

 
 
Afragola,_______________________________________  Firma del Docente______________________________________________ 
 
 
 


