
 

 

 

FUNZIONIGRAMMA 2018-19 
 
 
 

DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Giovanni De Pasquale 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Responsabile della scuola e rappresentante legale 

- Assicura l’andamento generale dell’unità scolastica nella sua autonomia funzionale 
entro il sistema di istruzione e formazione 

- Promuove e sviluppa l’autonomia su piano gestionale e didattico 
- Promuove l’esercizio dei diritti costituzionalmente tutelati 
- Cura i rapporti con gli Enti locali e l’amministrazione scolastica centrale 

-  Organizza l’attività scolastica con interventi finalizzati al miglioramento della qualità 
formativa 

- Favorisce provvedimenti per la ricerca, l’innovazione e lo sviluppo in ambito didattico- 
metodologico 

- Valorizzazione delle risorse umane 

-  Responsabile della gestione delle risorse finanziarie e strumentali e dei risultati del 
servizio 

- Titolare delle relazioni sindacali 
- Presiede la giunta esecutiva e l’organo di garanzia 
- Garante dell’esecuzione delle delibere del Consiglio d’Istituto 
- Cura la convocazione degli organi collegiali 
- Vigila sull’adempimento dei doveri del personale 

 
COLLABORATORI DELLA DIRIGENZA 
Collaboratore con delega a funzione di vicario: prof.ssa Maria Rosaria Barberio 
Collaboratore: prof. Paolo Parisi 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Collaborazione con il Dirigente per tutti gli aspetti organizzativi e didattici 
- Sostituzione del Dirigente Scolastico in caso di assenza 
- Raccordo tra personale docente, di Segreteria e Dirigente Scolastico 
- Coordinamento delle attività degli organi collegiali 
- Coordinamento dell’orario scolastico 
- Predisposizione del piano giornaliero delle sostituzioni 



- Collaborazione nella formazione delle classi 
- Coordinamento con le Funzioni Strumentali 
- Cura e diffusione delle comunicazioni interne, alle famiglie ed agli alunni 

- Verifica, raccolta ed archiviazione della documentazione scolastica di programmazione 
verifica e valutazione 

-Partecipazione alle riunioni di staff 

-Controllo del rispetto del Regolamento d’Istituto da parte degli 
alunni -Relazionare alla Dirigenza 

 
FUNZIONI STRUMENTALI 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Attività funzionali alla realizzazione del PTOF 
- Supporto al lavoro del Dirigente Scolastico 
- Partecipazione alle riunioni di staff 
- Coordinamento di eventuali commissioni e gruppi lavoro 
- Relazionare alla Dirigenza 

 
Area 1 - Gestione del Piano Triennale dell'Offerta Formativa 

 

 

Prof. Massimo Capasso e Prof.ssa Iorio Sabrina 
 

DEFINIZIONE DELL ’AREA 
 

Arricchimento dellôofferta formativa. Cura del monitoraggio e verifica del PTOF, RAV e PdM. 
Certificato delle competenze. Coordinamento dei progetti formativi (FIS, PON, ecc.). Sostegno 
organizzativo al lavoro dei docenti e della Dirigenza nella pianificazione e realizzazione di attività 
formative curriculari ed extracurriculari (visite e viaggi dôistruzione, iniziative culturali e didattiche, 
ecc.). Prove INVALSI ed OCSE-PISA. 

 
 
 
 
 
 
 

Area 2 – Inclusione, integrazione e recupero 
 

Prof.ssa Anna Di Maso e Prof.ssa Annamaria Di Sarno 
 

DEFINIZIONE DELL ’AREA 
 

Attivazione e coordinamento con strutture extrascolastiche (ASL, associazioni, enti, ecc) per attività 

riguardanti gli alunni diversamente abili, DSA, BES e per gli alunni in situazione di disagio 

scolastico. Coordinamento e Supporto dellôorganico di sostegno. Monitoraggio della dispersione 

scolastica in collaborazione con i Coordinatori dei Consigli di Classe. Iniziative ed attività per 

combatterla. Coordinamento delle attività di recupero per gli alunni in difficoltà. 



 
 

Area 3 – Orientamento 
 

 

Prof.ssa Rachela Marseglia e Prof.ssa Maria Cristina Russo 
DEFINIZIONE DELL ’AREA 

 
Orientamento in ingresso ed in uscita. Aggiornamento materiale illustrativo ed informativo sulle 

opportunità offerte dai diversi indirizzi di studio. Cura delle pratiche inerenti il passaggio tra indirizzi 
di studio della Scuola Secondaria di 2° grado. Contatti ed incontri con Istituzioni Scolastiche 

secondarie di 1° grado ed Istituti Universitari. 
 

 
 
 

Area 4 ς Relazioni esterne 
 

 

Prof.ssa Marina Pannone e Prof.ssa Adele Papa 
 

DEFINIZIONE DELL ’AREA 
 

Promozione e cura di attività inerenti la partecipazione dellôIstituto ad iniziative organizzate da enti 
pubblici e privati (concorsi, manifestazioni, convegni, stages, progetti europei, alternanza scuola- 
lavoro). Rapporti col territorio per la promozione di progetti di educazione alla cittadinanza 
responsabile  (ambiente,  sicurezza,  valorizzazione  dei  beni  culturali  ed  artistici).  Promozione  e 
adesione ad accordi di rete con altre scuole. 

 
 
 

COORDINATORI DEI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
 

Compiti e funzioni principali: 
- Coordinamento e verbalizzazione della attività del Dipartimento 
- Partecipazione alle riunioni di staff 
- Collaborazione con le Funzioni Strumentali 
- Relazionare alla Dirigenza 

 
DIPARTIMENTO DISCIPLINARE DOCENTI COORDINATORE 

Area letteraria 
Italiano, Storia, Geografia, AD02. 

Prof.ssa Adele Papa 
Prof.ssa Rachela Marseglia 

Area linguistica 
Inglese, Francese, Spagnolo. 

Prof.ssa Carmelina Leocata 
Prof.ssa Sara Erpete 

Area sociale-espressiva 

Storia dell’Arte, Disegno, Psicologia e Scienze umane, 
Filosofia, Musica, Metodologie operative nei servizi sociali, , 
Tecnica delle comunicazioni, Religione, AD04. 

 
Prof. ssa Antonella Pecchia 
Prof. ssa Loredana Menale 

Area matematico-scientifica 

Matematica, Scienze Naturali, Scienze Integrate (Fisica, 
Chimica), Igiene e cultura medico-sanitaria, Anatomia, 
Fisiologia e Igiene,  Rappresentazione e Modellazione 
odontotecnica, Esercitazioni di Laboratorio di Odontotecnica, 
AD01. 

 
Prof. Biagio Narciso 
Prof.ssa Vincenza Laezza 



Area giuridico-economico-informatica 

Economia aziendale, Diritto ed Economia, Geografia economica Prof. Gennaro Aliperta 
e Turistica, Informatica, Trattamento Testi Prof.ssa Marina Pannone 
, AD03. LAB tecnologie informatiche Lab Espress Grafico Artistiche 

Lab tecnol e tecn comunicaz multimediali 
Area inclusione 

Docenti di sostegno Prof. Massimo Capasso 
Prof. Felice Genovese 

Area scienze motorie 
Docenti di scienze motorie 

 
Prof. Antonio Veloce 

 

 
 

COORDINATORI DEI CONSIGLI DI CLASSE 
 

Compiti e funzioni principali: 
- Coordinamento delle attività di documentazione e verifica degli atti 
- Responsabili delle relazioni con gli uffici di segreteria sezione-didattica 

- Organizzazione delle proposte finalizzate all’efficacia formativa dei percorsi di 
insegnamento-apprendimento 

- Predisposizione delle procedure informative rivolte alle famiglie 
- Monitoraggio mensile circa le assenze degli alunni 

- Documentazione circa la richiesta del Consiglio di Classe di partecipazione a visite 
guidate e viaggi d’istruzione 

- Disponibilità a presiedere le riunioni del Consiglio di Classe su delega della Dirigenza 
- Relazionare alla Dirigenza 

 
vedi elenco seguente con relativi segretari: 

 

 
 

Classe COORDINATORE SEGRETARIO 

1A SERVIZI COMMERCIALI ERPETE SARA OREFICE PAOLO 

2A SERVIZI COMMERCIALI RUBINO IDA FONTANELLA GIUSEPPE 

3A SERVIZI COMMERCIALI PANNONE DARIO RICCIO GIUSEPPE 

4A SERVIZI COMMERCIALI RAIA FIORINTA MARANO VALENTINA 

5A SERVIZI COMMERCIALI CRISTALLO EMILIO BAGLIVO CARMELINA 

1A SOCIO SANITARI SIBILIO ANNAMARIA IOVINO ANNA 

1B SOCIO SANITARI MERLINO ANNUNZIATA RAUCCI LUIGI 

2A SOCIO SANITARI LAEZZA VINCENZA VELOCE ANTONIO 

2B SOCIO SANITARI MONTANARO CARMELA VENTRIGLIA VEGA 

3A SOCIO SANITARI BALLETTA IOLANDA PECCHIA ANTONELLA 

3B SOCIO SANITARI CAPASSO ANTONIETTA CRIMALDI GABRIELLA 

4A SOCIO SANITARI IACCARINO AMBRA CASTALDO ASSUNTA 

4B SOCIO SANITARI PASQUALE ANGELO POLITO VINCENZO 

5A SOCIO SANITARI VENEZIA MARIANNA DI MICCO GIUSEPPINA 

5C SOCIO SANITARI GUADAGNI CARMELA CIRONE MARIO 

1A ODONTOTECNICO OREFICE PAOLO FELACO ANNARITA 

1B ODONTOTECNICO COSTANZO NICOLA CERVONE MARIA 

2A ODONTOTECNICO IAZZETTA CARMEN IORIO CARMINE 

3A ODONTOTECNICO ACERRA GIOVANNI DEL PRETE TERESA 



 

4A ODONTOTECNICO CAPASSO MICHELE MARSIGLIA PIETRO 

1A TECNICO TURISTICO CRISCI FABRIZIO CONTE LUIGI 

1B TECNICO TURISTICO CASSESE VINCENZO RUSSO M. CRISTINA 

2A TECNICO TURISTICO DI SARNO ANNAMARIA VASATURO SONIA 

2B TECNICO TURISTICO AMATO FILOMENA KARINAKIS MARIANGELA 

3A TECNICO TURISTICO VASSANTE VINCENZO MILANO DINELLA 

3B TECNICO TURISTICO MOLFESI MAURIZIO CAPASSO MASSIMO 

4A TECNICO TURISTICO RUSSO FRANCESCO SCIALO' GILDA 

5A TECNICO TURISTICO RULLO ANGELA DI MASO ANNA 
 

5B 
 

TECNICO TURISTICO 
 

MARSEGLIA RACHELE 
PASCARELLA ANTONIO 
A026 

1A FINANZA E MARKETING PEZZULLO ANTONIO MEO NICOLA 

1B FINANZA E MARKETING COPPOLA MARINA MOCERINO ANNAMARIA 

2A FINANZA E MARKETING ROMANO CATERINA CHIANESE MARCO 

2B FINANZA E MARKETING PANICO MARIA LEOCATA CARMELINA 

4A SIA DE VITO M. ROSARIA ALIPERTA GENNARO 

5A SIA IORIO SABRINA VERDESPINA MARIA 

1A LICEO ECONOMICO BOCCELLINO ANNA CARBONE MATTEO 

1B LICEO ECONOMICO PENSIERO ENRICA MARTINO ANNA 
 

2A 
 

LICEO ECONOMICO 
 

PARISI PAOLO 
PASCARELLA ANTONIO 
A046 

2B LICEO ECONOMICO MUNEGHINA SIMONA LORETO MARISA 

3A LICEO ECONOMICO OBLIATO CARMELA GAMMONE RAFFAELLA 

3B LICEO ECONOMICO VITAGLIANO NATALIA FALSETTO ELDA 

4A LICEO ECONOMICO ESPOSITO ANTONIO CASTIELLO ANTONIETTA 

4B LICEO ECONOMICO IACONO CLAUDIA SORGENTE ROSSELLA 

5A LICEO ECONOMICO GUERRA SOFIA DE VITA JULIA 

1A LICEO SCIENTIFICO RUSSO ESTER FOSCHINO AURELIO 

2A LICEO SCIENTIFICO ROSSI IMMA BOSSO VINCENZO 

3A LICEO SCIENTIFICO GRIMALDI LUCIANA MENALE LOREDANA 

4A LICEO SCIENTIFICO BORRIELLO CARMELA LOMBARDI GIUSEPPE 

5A LICEO SCIENTIFICO NARCISO BIAGIO REGA ANTONIO 

5B LICEO ECONOMICO PANNONE MARINA PAPA ADELE 
 

COMMISSIONE VIAGGI 
coordinati dalla Funzione Strumentale Area 1: Prof. Massimo Capasso 
Prof.ssa Carmela Guadagni 
Prof.ssa Sabrina Iorio 
Prof. Vincenzo Vassante 
Prof. Francesco Russo 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Coordina e pianifica i viaggi d'istruzione, le visite guidate e le uscite degli alunni sul territorio 

- Si coordina con i Coordinatori dei Consigli di Classe 
- Si coordina con il DSGA 
- Relaziona alla Dirigenza 



 GRUPPO  DI  LAVORO  PER  LΩL NCLUSIONE  (GLI)  
Art. 9 Comma8 D.Lgs 13.04.2017 n°66 

Presieduto dal Dirigente Scolastico in coordinamento con la Funzione Strumentale Area 2: Prof.ssa 
Anna Di Maso e Prof.ssa Annamaria Di Sarno 

 
Prof. Felice Genovese 
Prof.ssa Angela Rullo 
Prof. Biagio Narciso 
Prof.ssa Loredana Menale 
Sig. Vincenzo Vittorioso 
Specialisti ASL del Territorio 

 
Compiti e funzioni principali: 

– supportare il CdC nella definizione e realizzazione del Piano per l’inclusione nonché i 
docenti coordinatori e i CdC nell’attuazione dei P.E.I.; 
– rilevazione dei BES presenti nella scuola; 

–  raccolta  e  documentazione  degli  interventi  didattico-educativi  posti  in  essere  anche  in 
funzione di azioni di apprendimento organizzativo in rete tra scuole e/o in rapporto con azioni 
strategiche dell'Amministrazione; 

– focus/confronto sui casi, consulenza e supporto ai colleghi sulle strategie/metodologie 
di gestione delle classi; 
– rilevazione, monitoraggio e valutazione del livello di inclusività della scuola; 
– partecipazione alle riunioni del GLI; 

 
 
 
 

GRUPPO SUPPORTO UTILIZZO ITC 
Prof.ssa Carmelina Leocata 
Prof. Emilio Cristallo Prof. 
Aurelio Foschino Prof.ssa 
Carmela Guadagni Prof.ssa 
Maria Verdespina Prof. 
Massimo Capasso 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Fornisce consulenza informatica e tecnica per l'utilizzo del registro elettronico e delle LIM 

 
 
 

GRUPPO ALTERNANZA SCUOLA/LAVORO 
coordinato dalla Funzione Strumentale Area 4: Prof.ssa Marina Pannone 
Prof.ssa Carmela Borriello 
Prof.ssa Loredana Menale 
Prof.ssa Antonella Pecchia 
Prof.ssa Esterina Russo 
Prof.ssa Natalia Vitagliano 
Prof. Giuseppe Fontanella 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Collabora alla logistica per la realizzazione dell'Alternanza Scuola/Lavoro 



 
 

GRUPPO PROVE INVALSI 
Coordinato dalla Funzione Strumentale Area 1: Prof. Massimo Capasso 
Prof.ssa Vincenza Laezza 
Prof.ssa Antonio Pascarella 
Prof.ssa Valentina Marano 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Provvede alla logistica per la somministrazione delle prove INVALSI 
- Provvede a tutti gli inserimenti di dati informatici che si rendano necessari relativi alle prove 

INVALSI, OCSE-PISA e degli esami. 
 

 
 
 

GRUPPO ACCOGLIENZA, EVENTI E MANIFESTAZIONI 
in collaborazione con la Funzione Strumentale Area 4: Prof.ssa Adele Papa 
Prof.ssa Ambra Iaccarino 
Prof.ssa Angela Rullo 
Prof.ssa Carmela Borriello 
Prof.ssa Vincenza Laezza 
Prof.ssa Esterina Russo 
Prof. Antonio Esposito 

 
 
 

Compiti e funzioni principali: 
- Organizza la logistica per l'accoglienza, gli eventi e le manifestazioni 
- Coordina le attività di accoglienza, eventi e manifestazioni 

 
 
 

 
GRUPPO CLIL (Content and Language Integrated Learning) 
Prof.ssa Annamaria Di Sarno 
Prof.ssa Carmelina Leocata 
Prof.ssa Sabrina Iorio 

 
 
 

Compiti e funzioni principali: 
- Promuove l’insegnamento (specie nelle classi terminali) di materie diverse dalle lingue straniere 
(ad esempio storia, geografia, matematica, economia, ecc.) in una lingua straniera. 

 
 
 

NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE 
Coordinati dal Prof. Paolino Parisi 
Prof. Antonio Pascarella 
Prof.ssa Carmela Guadagni 
Prof.ssa Sabrina iorio 
Prof.ssa Esterina Russo 

 
Compiti e funzioni principali: 



valutare il raggiungimento degli obiettivi previsti dal progetto d’istituto (RAV), sulla base degli 
indirizzi generali individuati dal Consiglio d’Istituto, con particolare riferimento ai processi e ai 
risultati che attengono all’ambito educativo e formativo, al fine di progettare le azioni di 
miglioramento della qualità del servizio (PdM). 

 
RESPONSABILE SITO WEB (Comunicazione esterna) 
Prof. Aurelio Foschino 

 
Compiti e funzioni principali: 
gestione e manutenzione del sito web dell’Istituto 

 
 
 

RESPONSABILI CIC (Centro d'Informazione e Consulenza) 
in collaborazione con la Funzione Strumentale Area 2: Prof.ssa Anna Di Maso e Prof.ssa 
Annamaria Di Sarno 
Prof.ssa Loredana Menale 
Prof.ssa Antonella Pecchia 

 
con l'intervento ed il supporto di Personale Medico Specializzato (Psicologi) del territorio. 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Offre agli studenti informazioni sanitarie, giuridiche e di vario genere, riguardanti anche 
aspetti associativi e impiego del tempo libero 

- Offre consulenza nel caso di difficoltà o desiderio di orientamento su problemi psicologici 
e sociali 

 
 
 

RESPONSABILE DELLA FORMAZIONE IN SERVIZIO 
Prof. Aurelio Foschino 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Progettazione e coordinamento dell'attività di formazione 
- Partecipazione alle riunioni di staff 

 
 
 

RESPONSABILE GRUPPO SPORTIVO 
Prof.ssa Ambra Iaccarino 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Progettazione e coordinamento dell'attività del Gruppo Sportivo 
- Partecipazione alle riunioni di staff 

 
 
 

RESPONSABILE DELLA BIBLIOTECA 
Prof.ssa Carmela Guadagni 

 
Compiti e funzioni principali: 
- Coordina l'attività di biblioteca 



- Cura e catalogazione dei testi 
 
 
 
 
 
 

REFERENTE SALUTE ς BENESSERE 
Prof.ssa Vincenza Laezza 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Organizzare e coordinare attività, seminari, progetti, eventi etc. relativi alla salute e 
al benessere 

 
 
 

RESPONSABILE PREPOSTO ALLA VIGILANZA E ALLA OSSERVANZIONE DELLE NORME SUL DIVIETO DI FUMO 
(ai sensi dell’art. 51 legge 3 del 16/01/2003) 

A.T. Giuseppe Catapano 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Vigilare sull’osservanza del divieto 
- Richiamare formalmente i trasgressori all’osservanza del divieto di fumo 
- Contestare le infrazioni e verbalizzarle usando la modulistica preposta 

 
GRUPPO VIGILANZA 
Prof. Adriano Sica, Sig. Giuseppe Catapano 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Vigilare sull’osservanza del regolamento di Istituto da parte degli alunni nei luoghi comuni 
- Richiamare formalmente gli alunni trasgressori all’osservanza del Regolamento 

 
 
 

 
RESPONSABILI DEI LABORATORI 
Laboratorio Odontotecnico – Prof. Acerra 
Laboratorio di Scienze – Prof.ssa Panico, Prof. Michele Capasso 
I Laboratorio Multimediale – Prof.ssa Verdespina 

II Laboratorio Multimediale – Prof.ssa 
Baglivo Laboratori H – Prof. Ronga 
Laboratorio Linguistico – Prof.ssa Leocata 

 
Compiti e funzioni principali: 

- Progettazione, organizzazione e coordinamento delle attività necessarie all'uso strumentale 
e metodologico dei laboratori 

- Controllo e tenuta delle risorse strumentali in dotazione ai laboratori 
- Proposte di progettazione in ordine all'arricchimento delle attrezzature 

- Tenuta e cura della documentazione d'archivio, delle schede tecniche dei materiali di utilizzo 
dei laboratori 

- Collaborazione con i responsabili dei Dipartimenti 



 

RESPONSABILE DEL SERVIZIO PREVENZIONE E 
PROTEZIONE Prof. Pietro Casalino 

 
vedi Organigramma della Sicurezza 

 
 
 

DIRETTORE SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI 
Sig. Vincenzo Carrella 

 
Compiti e funzioni principali: 
-  Responsabile della procedura gestione della documentazione 
-  Responsabile della procedura servizi amministrativi e di supporto 
-  Organizza l’attività del personale addetto ai servizi amministrativi dell’Istituto 
-  Organizza l’attività dei collaboratori scolastici e degli assistenti tecnici in base alle direttive del DS 
-  Predispone il Piano Annuale ed i budget di spesa in collaborazione con il DS 
-  Controlla i flussi di spesa dei parametri di preventivo 
-  Predispone il Conto Consuntivo,i libri fiscali e la relazione finanziaria 
-  Gestisce l’archivio documentale dei collaboratori esterni 

-  Gestisce la modulistica della committenza pubblica per la apertura, la conduzione e la 
chiusura corsi e per la rendicontazione 

-  Gestisce i rapporti con i collaboratori esterni e con i fornitori 
-  Gestisce la contabilità corrente e gli adempimenti fiscali 
-  Sovrintende la segreteria e lo smistamento delle comunicazioni 
-  Delegato alla gestione dell’attività negoziale 
-  Componente dell’Ufficio di Dirigenza 

 
vedi grafico seguente: 
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